
供应商报价操作说明（询比价项目） 

1、 第一步：询价项目报名 

（1） 项目报名：登录系统之后，进入菜单“我的项目→项目报名”，在项目报名页面，点

击【报名参与】 

 

注意： 

①如果您已经被邀请参与某询价项目报价时，则不需要报名，在我的询价项目菜单，找到对

应的项目，点击【待办】，在打开的页面进行【邀请确认】操作。 

②如果在报名时，系统提示“报名失败，用户无采购类别【xxxx】的投标权限”（如下图），

代表该供应商没有具备参与该类别的项目的资格，如果确需参与，请联系采购人员，为供应

商添加对应采购类别即可。 

 

（2） 邀请确认：登录系统之后，进入菜单“我的项目→我的询价项目”，在我的询价项目

页面，找到状态为【邀请待确认】的项目，点击【待办】，在待办页面，点击【确认

参与】 

 

 



（3） 下载招标（采购）文件：报名审核通过或者确认邀请之后，即可在【待办】页面，

下载招标（采购）文件 

 

2、 第二步：项目报价 

登录系统之后，进入菜单“我的项目→我的询价项目”，在我的询价项目页面，找

到状态为【待投标】的项目，点击【待办】，在待办页面进入操作页面，点击【投标】，

进入投标页面，按步骤进行投标。进入投标页面后，按如下步骤进行操作： 

（1） 第一步；在系统里填写报价信息。如果该项目是报总价，则只需要填写总

价信息即可。如果该项目是按标的物进行单价报价，则对每个标的物填写

单价。如果该项目是下浮率报价，则填写下浮率。 



（2） 第二步：填写好报价系统这后，在标书文件栏目，把相关的投标文件上传。

投标文件请上传 PDF文件。 

（3） 第三步：填写商务响应项。 

（4） 第四步：提交 

3、 修改报价 

供应商提交报价之后，在开标时间之前，可以修改报价。具体操作如下：供应商登录系

统之后，进入“我的项目→我的询价项目”菜单，在我的询价项目页面，找到需要修改报价

的项目，点击【待办】进行操作页面，点击【修改报价】按钮打开报价页面，按项目报价的

操作修改报价即可。 

注意：只有在开标时间之前，才允许修改报价。 

 

 

4、 议价/二次报价（如有） 

    当采购人员发布议价时，供应商登录系统可以进行二次报价，系统支持多轮议价。供应

商登录系统之后，进入菜单“我的项目→我的询价项目”在列表页面找到需要二次报价的项

目，点击【待办】进行操作页面，点击【点击查看】打开二次报价页面，然后再点击【澄清



报价】按钮，打开报价页面进行报价。 

 

 


